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Unidad curricular: Informatica Aplicada a la Correccién de Estilo

Unidad académica: Area de Estudios Editoriales

Carrera: Tecnicatura Universitaria en Correccion de Estilo.

La unidad curricular podra ser acreditada también en carreras que no hayan sido incluidas en este

programa.

Area de formacioén por carrera

Tecnicatura Universitaria en Correccion de Estilo
- Técnico -

instrumental
Duracion: Semestral
Semestre: Ambos

La unidad curricular esta recomendada para estudiantes de ingreso: Sl

Unidad curricular ofertada como electiva para otros servicios universitarios o
terciarios: NO

Integrantes del equipo docente

Rol Cargo Nombre Unidad Subunidad
Académicau | académicau
otra otra
adscripcion adscripcion
institucional | institucional
Responsable Prof. Adjunto/a Ana De Ledn Area de Estudios |TUCE
Editoriales
Encargado/a Prof. Adjunto/a Ana De Leon Area de Estudios |TUCE
Editoriales




Créeditos y carga horaria del curso

Horas
c 5 amient Horas aula 28
on acompafiamiento - .
directo del/la docente Trabajo de campo 0 Prqctlcas 10
Otros (Prueba diagndstica) 2
Lecturas y estudio de materiales 40
varios
_ L Tareas y actividades varias 0
Sin acompafiamiento |(individuales, grupales, actividades en
directo del/la docente |EVA)
(estudio autonomo) Trabajo de campo o practicas 40
Trabajos finales 0
Otros 0
Horas totales previstas 120
del curso
Créditos 8

Objetivos

Capacitar en el manejo de programas y otros recursos informaticos imprescindibles para la
practica profesional de la correccién de estilo, comprendida como una de las etapas del proceso
de produccién editorial.

Contenidos

1. Introduccion al marco conceptual

a. El proceso de produccion editorial

— Célula basica de la edicion: editor, corrector y disefiador

— Herramientas informaticas del proceso de produccién editorial

b. El corrector de estiloo Recursos bibliograficos del corrector de estilo
— Etapas de la correccion segun los diferentes productos editoriales
— Primer acercamiento a una deontologia del corrector de estilo

c. Introduccion a la informatica aplicada a la correccidn de estilo

— Entorno digital del corrector, herramientas y recursos

— Recomendaciones sobre salud ocupacional

2. Primera correccidn en procesador de textos

a. Conceptos

— Elementos tipograficos

— Caracteres no imprimibles

— Teclas de funcion

— Teclas de método abreviado (atajos de teclado)
— Caodificacion de caracteres

— Formato de parrafo / formato de caracter

— Estilos

b. Herramientas del procesador

— Ajustes previos: automatizaciones, comandos y otros recursos
— Los paneles (de estilo, de revision...)

c. Adaptacion inicial del texto

— Correccion cero (protocolo de limpieza):



- limpieza de residuos

- cambio de elementos tipograficos
— Adecuacion del estilo normal para una correccion cémoda
d. Estructuracién del texto: la marcacion tipografica
— Criterios para el trabajo con estilos
— Administracién, modificacion y creacién de nuevos estilos
— Guardar e importar estilos (organizador)

. Marcacion tipogréfica en estructuras complejas

. Jerarquizacion de la estructura: tratamiento de los titulos
. Paleta de estilos: convenciones y organizacion

. Otros elementos: lemas, citas, listas...
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4. Presentacion de archivos de final de correccién
a. Convenciones editoriales para el seguimiento

b. Comparar documentos
c. Otros recursos

ol

. Segunda correccion: las pruebas de pagina (programas y herramientas)
. Criterios para el trabajo con el PDF
. Herramientas del lector de PDF

oo

6. Otros recursos informéticos y recomendaciones

a. Sobre el manejo responsable de textos inéditos

b. Respaldo de archivos base (plantillas y diccionarios)

c. Adaptacion y respaldo de los navegadores (organizacion de los recursos en linea)
d. Macros y nuevas tecnologias (nociones introductorias)

La Unidad Curricular es: Practica

Régimen de asistencia: Asistencia obligatoria al 75% de las clases efectivamente
dictadas

Modalidad: Semipresencial

Descripcion de la propuesta metodolégica de la unidad curricular:

— Clases presenciales: marco conceptual y pautas para la practica domiciliaria semanal.

— Practica no presencial: domiciliaria, semanal y obligatoria. Habra instancias virtuales y
personalizadas de devolucién de practicos por agenda. No son obligatorias, pero si esenciales.
— Prueba diagnéstica de ortografia: obligatoria, pero sin nota y sin que afecte la evaluacion final.
— Curso semipresencial: la practica que deberia cumplirse en aula se cumplird domiciliariamente
por falta de recursos en la institucion.

La Unidad curricular prevé adecuaciones metodoldgicas para estudiantes en
situacién de privacion de libertad: Sl

Descripcion de las adecuaciones metodoldgicas arealizar:
Acceso a videos y demas materiales del curso, y guia docente mediante
videoconferencia y correo electronico.

Modo de aprobacién: Tipo 2: Aprobacion por evaluacion final obligatoria (examen,



monografia, ensayo final, etc)

Descripciéon de la forma de evaluaciéon y aprobacion:

Para ganar el derecho a examen se debera cumplir con el 75 % de asistencia a las clases
presenciales dictadas (minimo) y con al menos el 75 % de la practica domiciliaria semanal
obligatoria, en tiempo y forma.

Nota:

"El estudiante que no alcanzare la calificacion minima requerida (Aceptable) en una sola de las
evaluaciones durante el curso —cualquiera que esta evaluacion fuere—, ya sea para su aprobacion directa
o para ganar el derecho a aprobar mediante una evaluacion final, tendra derecho a la realizacion de una
prueba de recuperacion, que sustituira a la referida instancia de evaluacion." (Reglamento de Estudios de
Grado, articulo 8 literal a y b)

"Examen libre: para la aprobacion de las unidades curriculares de caracter teérico, podran rendir un
examen libre aquellos estudiantes inscriptos al mismo. El examen versara sobre la totalidad del Programa
del ultimo curso impartido. Para aprobar la unidad curricular, el estudiante debera alcanzar una calificacion
minima de Aceptable en dicha evaluacién." (Reglamento de Estudios de Grado, articulo 8 literal a 'y b)
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