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DEPARTAMENTO DE SECRETARIA Res.39 6/8/25 C.F.
SECCION CONCURSOS

BASES PARA LA PROVISION INTERINA DE (1) CARGO DE AYUDANTE DE
EDICIONES

LLAMADO 54/25

Apertura: 25/8/25
Cierre de inscripciones: 9/9/25 — 13 hs.

1. CARACTERISTICAS DEL CARGO

Denominacién/ Escalafon Ayudante de Ediciones Perfil Procesos Edtoriales Escalafén R,
Codigo R.0.01

Grado/ Remuneracion Grado 10 / remuneracion correspondiente al mismo segiin escala
de sueldos vigente

Cantidad de cargos 1 cargo

Caracter de la designacion Interino, sujeto a prorrogas anuales o hasta la provision en
efectividad.

Carga horaria 30 horas semanales

2. PROPOSITO DEL CARGO

Desarrollar tareas de Ayudante de Ediciones con el perfil de procesos editoriales y
gestion de OJS en la Facultad de Humanidades y Ciencias de la Educacién, Unidad de
Comunicacion y Ediciones.

3. REQUISITOS EXCLUYENTES

Ciudadania natural o legal. Los ciudadanos legales no podran ser designados sino tres
afos después de haber obtenido la carta de ciudadania.

FORMACION:
* Formacion: Titulo obtenido o cursando el ultimo afio de la Licenciatura de Bibliotecologia.
* Experiencia comprobada de al menos doce meses en cargos similares de ediciones y
gestion de OJS en revistas cientificas digitales.

4. REQUISITOS PREFERENTES
Experiencia comprobada en el desarrollo de las actividades requeridas en servicios de
Instituciones Terciarias.

Capacitacion comprobada en marcado de revistas, administracion de Open Journal
Systems (OJS) y otras herramientas informaticas vinculadas a los procesos editoriales de
revistas digitales.



EXPERIENCIA:
* Conocimiento del proceso editorial de publicaciones cientificas digitales.
* Integracion de comités editoriales.
* Formacion continua en gestion editorial.
* Formacién continua en gestion/administracion de OJS.
* Disposicion para el trabajo en equipo y para abordar procesos de capacitacion.

Los requisitos deberan cumplirse indefectiblemente al vencimiento del periodo de inscripcion
de este llamado.

4. Documentacion solicitada a los aspirantes y forma de presentacion
Documentacion solicitada a los aspirantes:

Cédula de identidad y credencial civica (original y copia).
Formulario Declaracion Jurada firmada y acompafiada de timbre profesional (valor actual
$260).

e Titulo 6 Escolaridad que acredite ser estudiante de la carrera como se establece en los
requisitos de formacion (original y copia).

e Curriculum Vitae.

Forma de presentacion de la documentacion

Los y las aspirantes al cargo deberan presentar en la Seccién Concursos la documentacién
establecida en las Bases.

La Comisién Asesora que entendera en el llamado puede requerir al concursante que presente la
documentacion probatoria correspondiente.

Asimismo, por razones fundadas, puede también solicitar a otras Instituciones u organismos
nacionales o extranjeros, privados o publicos, la documentacion probatoria correspondiente en
cualquier momento del proceso de evaluacion.

Las postulaciones que no se presenten de la forma indicada en las Bases, no seran consideradas
por la Comision Asesora.

Criterio de evaluacion de la postulaciones

El Consejo debe conformar una Comisién Asesora integrada por tres profesionales universitarios de
solida formacion en el area.

El informe de la Comisién Asesora debe contener una evaluacion cualitativa de los méritos de cada
aspirante considerados en forma individual y comparativa con los de los demas aspirantes
presentados, incluyendo una lista de prelacion de los aspirantes con vigencia de seis meses.

PROCEDIMIENTO PARA LA INSCRIPCION

Paso 1- REALIZAR PRE-INSCRIPCION. Ingresar en https://www.concursos.udelar.edu.uy

Paso 2 - PRESENTAR DOCUMENTACION EN SECCION CONCURSOS DE FHCE.
Agendarse previamente a través de: https://agendaweb.udelar.edu.uy y presentar la siguiente



https://www.concursos.udelar.edu.uy/
https://agendaweb.udelar.edu.uy/

documentacion:

2.a) Cédula de identidad, original y copia.

2.b) Credencial civica o certificado de inscripcion en el Registro Civico Nacional. Orginal y
copia.

2.c¢) Formulario de Declaracién Jurada.Presentar una copia en papel con firma original (no
escaneada, no digital) y con timbre profesional valor $260 (valor actual).

2.d) Curriculum vitae donde debera contener su firma de forma olégrafa o firma electronica,
aclaracion y fecha en la dltima hoja.

Dicha declaracion debe contener datos personales y a su vez los méritos y antecedentes
organizados de acuerdo al modelo de c.v. para cargos interinos y contratos, disponible en:
https://fhce.edu.uy/formularios-2/

2.d) Requisitos excluyentes:Titulo/s, escolaridad/es, original y copia.

Aclaracion: La Agenda Web esta habilitada para todos los llamados. Ud. debe agendarse dentro
del periodo de inscripcién de este llamado. Reservas realizadas fuera del plazo NO SERAN
CONSIDERADAS.

No se recibird documentacion fuera de la expresada en el paso 2.

Una vez presentada toda la documentacién en papel, Seccion Concursos lo habilitara para el
siguiente paso.

Paso 3 - ADJUNTAR DOCUMENTACION DIGITAL AL PRESENTE LLAMADO
HASTA EL DiA DEL CIERRE INCLUSIVE.
En https://www.concursos.udelar.edu.uy:
-Ingresar a Menu: Posterior a presentar documentacion - Adjuntar archivos a un llamado.
-Ingresar correo electrénico y contrasefia (se otorga la primera vez que se inscribe a un
llamado). De no recordarla, escoja la opcion ;Has olvidado la contrasefia?
-Adjuntar, en formato PDF, la documentacion detallada en Paso 2, literales a) al d), de las
presentes bases.

La version en papel y digital de la documentacién deben ser coincidentes.

La normativa aplicada, se encuentra publicada en el sitio web de FHUCE.



https://www.concursos.udelar.edu.uy/
https://fhce.edu.uy/formularios-2/

