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Te damos la bienvenida a la Facultad de Humanidades y Ciencias de
la Educacién (FHCE) de la Universidad de la Republica (Udelar) —una
comunidad integrada por estudiantes, egresadas/os, funcionarias/os
docentes y técnicos/as, administrativas/os y de servicio—. Comparti-
mos informacidn Util para quienes se integran al trabajo en nuestra
casa de estudios.

En la seccién Personal de la pagina web de la FHCE se encuentra dis-
ponible la informacidén sobre estatutos y ordenanzas de la Udelar que
rigen para cada cargo (https://fhce.edu.uy/seccion-personal/).

Cobertura de salud

Una vez completada la toma de posesidn, se da el alta ante el Banco
de Prevision Social (BPS), lo que genera el derecho a la cobertura del
Fondo Nacional de Salud (Fonasa). Para hacer efectiva dicha cobertura,
las personas interesadas deben concurrir —segun su preferencia— a
la Administracion de los Servicios de Salud del Estado (ASSE) o a la
mutualista elegida.

Es importante que quien cesa en un empleo anterior y desee continuar
con la cobertura que posee solicite en Seccidn Personal el cambio de
c6digo de salud para, de esta manera, tener cobertura por la FHCE. Tam-
bién debe concurrir ante su prestador de salud a informar la situacion.

Control horario

La Facultad cuenta con un sistema de marcacidon biométrico de reco-
nocimiento dactilar donde las funcionarias y los funcionarios marcan
entrada y salida. Este sistema permite visualizar las marcas via web.

Moédulo de Autogestion de Personal (MAP)

La plataforma permite consultar recibos de sueldo, constancias de IRPF,
presentismo, certificaciones médicas, expedicidn de documentos verifi-
cables, datos personales, entre otros.

El ingreso se realiza en https//map.udelar.edu.uy con un cédigo de acti-
vacién que otorga la Seccién Personal.

Certificaciones médicas

Ademas de comunicar al superior inmediato, se debera ingresar la solici-
tud de certificacion en el MAP el mismo dia que inicia la licencia médica.
En caso de presentarse inconvenientes para el ingreso por este medio, el
usuario debera comunicarse con la Seccidn Personal (telefénicamente
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al 2409 1104, int. 120, o al 092264048 o a través del correo electronico
personalfhce@gamail.com).

Paralelamente, tendrd que concurrir al médico en su instituciéon pres-
tadora de servicios de salud del Sistema Nacional Integrado de Salud
(mutualista, seguro médico o dependencias de ASSE) o solicitar a esa
institucion atencién en domicilio.

Es importante solicitar el certificado del BPS en el cual se indica el pe-
riodo (desde - hasta) de la certificacion. No se aceptaran certificaciones
emitidas por emergencias madviles (excepcién UCM), por Hospital de
Clinicas, Sanidad Militar ni Sanidad Policial.

Correo institucional

El correo institucional se solicita a la Unidad de Medios Técnicos (UMTEC),
a través del correo soporte.informatico@fhce.edu.uy. El nombre de usua-
rio para el correo institucional se configura de este modo:
primernombre.primerapellido@fhce.edu.uy

Para acceder al correo institucional debe ingresar a https://www.fhce.
edu.uy/rcmail

La Facultad cuenta con listas de correo en las que se comunican aspectos
sobre el funcionamiento, normativas, eventos, entre otros. Es importan-
te que se solicite la suscripcién a la lista de correo que corresponda
—funcionarios/as docentes o funcionarios/as TAS— mediante el envio de
un correo electrénico a la Unidad de Comunicacion y Ediciones (UCE)
(uce@fhce.edu.uy).

Informacion de interés

El Servicio Central de Inclusion y Bienestar de la Universidad de la Repu-
blica (SCIBU) tiene como principal objetivo contribuir a la calidad de vida
de estudiantes y trabajadores/as de la Udelar. El servicio ofrece progra-
mas sociales, culturales, deportivos, de alimentacién y salud conducidos
por tres lineas estratégicas transversales: inclusion social, educativa y
laboral; descentralizaciéon; cuidado humano
(https;/bienestar.udelar.edu.uyy/).

La Escuela de Gobierno da visibilidad a la oferta académica sobre ges-
tién publica. Es un espacio de formacién continua para miembros de
la comunidad universitaria que opten por sumar habilidades, profun-
dizar conocimientos e incorporar nuevas herramientas. Cuenta con
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cursos virtuales, autogestionados y presenciales
(https://escueladegobierno.udelar.edu.uy/).

Informacion sobre el funcionamiento de la Facultad

La facultad cuenta con un boletin semanal de novedades que relne los
contenidos vigentes publicados en el potral e incluye informacién adi-
cional sobre la actividad del servicio. Para recibir el Boletin de novedades
de la FHCE, se debe solicitar suscripcién a uce@fhce.edu.uy

Para conocer los datos de contacto relevantes, se recomienda visitar
https://fhce.edu.uy/contactos-2/

En caso de ser funcionaria/o docente, la Unidad de Apoyo a la Ensefianza
(UAE) brinda asesoramiento: https://fhce.edu.uy/unidad-de-apoyo-a-la-

ensenanza-2/

Es bueno que sepas que la FHCE cuenta con una serie de espacios pen-
sados para su comunidad: patio interno, tisaneria, bafo para funcio-
narios/as, cantina, sala de lactancia (mas info en https://fhce.edu.uy/
sala-de-lactancia/), espacio de cuidados (mas info en https://fhce.edu.
uy/sala-recreativa-y-de-cuidados/), entre otros.

Te invitamos a que conozcas También podés ver la proyeccion
mas del edificio a través de de la nueva sede de la FHCE
esta visita guiada a través del siguiente QR

o

https://youtu.be/7QELOO0]Yag https://youtu.be/TkQab7P1VUM
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