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I I I FHCE Carrera: TUCE

Unidad curricular: Informética Aplicada a la

Facultad de Humanidades Correccién de Estilo
y Ciencias de la Educacion

Area Tematica: Técnico-instrumental

Semestre: Par
La unidad curricular corresponde al primer semestre de la carrera segin trayectoria sugerida por el plan
de estudios: Sl

Cargo Nombre Departamento/Seccion

Responsable del Profa. adjunta Ana Claudia De Leén |Area de Estudios Editoriales
curso

Encargado del curso| Profa. adjunta Ana Claudia De Ledn |Area de Estudios Editoriales

Otros participantes
del curso

El total de Créditos corresponde a
Carga horaria presencial | 40 horas

Trabajos domiciliarios 40 horas
Plataforma EVA 40 horas
Trabajos de campo NO
Monografia NO

Otros (describir) -
TOTAL DE CREDITOS 8

Permite exoneracion | NO

Propuesta metodolégica del curso:

Tedrico - asistencia libre -
Practico - asistencia obligatoria | Sl

Teérico - practico Asistencia obligatoria -

Asistencia obligatoria -
sélo a clases practicas




Unidad curricular ofertada NO Cupos, servicios y
como electiva para otros condiciones:
servicios universitarios NO CORRESPONDE

Forma de evaluaciéon y modalidad:

Trabajos practicos domiciliarios semanales (esto deberia realizarse en el aula, pero por falta de
recursos informaticos suficientes en la institucion debe hacerse en domicilio). Los practicos
deberan realizarse en tiempo y forma, ya que el curso se desarrolla a partir de ellos.

Control de lectura (presencial).
Examen (domiciliario en tiempo real).

Conocimientos previos requeridos:

e Conocimientos basico de herramientas informaticas:
PC y procesador de texto (MS Word, LO Writer, OO Writer), nivel usuario.

Objetivos

e Capacitar en el manejo de programas y otros recursos informaticos imprescindibles para
la practica de la correccion editorial como profesion, esto es, la correccion de estilo
comprendida como una de las etapas del proceso de produccién editorial.

* Darle al estudiante un panorama del proceso editorial (escritura, edicién de mesa,
correccion editorial, disefio editorial, impresién, lectura).

e Ofrecerle al estudiante un espacio para reflexionar acerca de la naturaleza de la
profesion y sus implicancias éticas y profesionales.

Contenidos:
1. Introduccion

1. Estructura de la carrera: grilla académica, sistema de previaturas, sistema de
evaluacion, detalles acerca de pasantia.

2. El proceso de produccion editorial:

o O O o

o

La célula basica editorial (Pilar Chargoiiia).
Relaciones editor-corrector-disefiador.

Distintos &mbitos editoriales.

Tipologias textuales (técnicos y literarios).
Herramientas informéticas del proceso editorial.

3. El corrector editorial:

o

o

La duda, la adecuacion, los criterios, el conocimiento del mundo y el co-
nocimiento de la bibliografia.
Entorno digital del corrector.



o

o

Herramientas y recursos: obras técnicas, obras académicas, procesa-
dores de texto (con énfasis en el revisor ortogréfico y sus diccionarios).
Salud ocupacional: vista, lumbares, manos.

4. La relacién del corrector con el cliente:

o
o
o

Recaudos y empatia.
Etica profesional y laboral del corrector de estilo.

Responsabilidad del corrector. Confidencialidad. Cuidado de textos iné-
ditos. Plagio y contenidos contenciosos. Diferencia entre prueba e indi-
cio.

2. Primera correccién en procesador de textos (practicos basicos)
1. Eltrabajo con el texto y praxis de la correccion.

o

O O O O

Definiciones de trabajo de diferentes elementos textuales.
Concepto de formato de parrafo.
Concepto de adecuacion del texto.
Libro de estilo (diferencias con manual y hoja de estilo).
Etapas de la correccion.
= Reconocimiento del territorio.
= Correccion 0: protocolo de limpieza, estructuracion y pulido.
= Comentarios, resaltado y estilos de caracter.
= Correccion sobre texto vivo.
= Correccién de pruebas y verificacion (sobre armado de pagina).

2. Herramientas del procesador de texto.

o
o
o
o
o

Ajustes previos.

Parrafo, calderdn, fuente; panel de estilos, panel de revision.
Caracteres no imprimibles.

Automatizaciones y comandos; buscar y reemplazar.
Introduccion a Unicode.

3. Tipografia de la pagina:

0)
0)

Alfabetizacion bibliografica, jerarquias de titulos y funciones textuales.

Nociones de tipografia. Diacriticos graficos e informacion parasemanti-
ca.

4. Estilos:

o
o
o

Concepto: modificacion manual de formato (formato directo).
Concepto: estilo de Word.
Modificacion de estilos, creacion de estilos propios.

5. Recordatorio: en esta asignatura no se corrige texto.




3. Estilo avanzado y etapas de la correccion (practicos avanzados)
1. Concepto de formato de caracter y estilo de caracter.
2. Plantillas.
o Creacion de plantillas.
o Importacion y exportacion de estilos.
3. Correccion sobre prototipo (texto diagramado en PDF).
4. Comparado de documentos.

4. Presentacion de otros recursos informaticos
1. Generacion de tablas de contenido e indices (de figuras, onomasticos).
Herramientas de gestion bibliografica.
Macros.
Corpus digitales (CORPES XXI).
Lexicones on-line (Hiedra, DAMER, DEM, DPD, DEJ, DLE).
Modelos de lenguaje natural (1A).
Software auxiliar a la correccion (Estilector, myStilus, Google Docs).
Respaldo de archivos base (plantillas y diccionarios).
Organizacion de los recursos en linea (marcadores, Onetab).
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Bibliografia basica:
El resto de la bibliografia se indicara en clase.
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9.

Aulaclic: Curso de Word 2007 [en linea: http://www.aulaclic.es/word2007/]

Aulaclic: Curso de Word 2010 [en linea: http://www.aulaclic.es/word-2010/]

Aulaclic: Curso de Word 2013 [en linea: http://www.aulaclic.es/word-2013/index.htm]
Aulaclic: Curso de Word 2003 [en linea: http://www.aulaclic.es/word2003/]

Beekman, George (2006): Introduccion a la informatica, Madrid: Pearson Educacion.
Chandor, Anthony (2007): Diccionario de informatica, Madrid: Alianza Editorial.

De Buen, Jorge (2014): Manual de disefio editorial, Gijon: Trea.

Dutto, Maria Cristina, Soler, Silvia y Silvana Tanzi (2013): Palabras mas, palabras menos.
Herramientas para una escritura eficaz, Montevideo: Random House Mondadori y
Editorial Sudamericana Uruguaya.

Guias sobre software libre disponibles en
http://www.capacitacion.edu.uy/index.php/ensenanza/materiales-educativos

10. Martinez de Sousa, José (2014), Ortografia y ortotipografia del espafiol actual 3, Gijon: Trea.
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